ขั้นตอนการขอหนังสือขอความอนุเคราะห์ข้อมูลจากหน่วยงานภายนอก เพื่อประกอบการจัดทำรายงาน มีดังนี้
1. 
ให้นักศึกษาดำเนินการจัดทำหนังสือ เรื่อง ขอความอนุเคราะห์ข้อมูล ด้วยตนเอง

พร้อมแนบใบคำร้องทั่วไป ( ดาวน์โหลดตัวอย่างหนังสือที่เว็บไซด์คณะฯ)
2. 
นักศึกษาเสนอหนังสือดังกล่าวให้อาจารย์ประจำวิชาพิจารณาและตรวจสอบความถูกต้อง 

และผ่านหัวหน้าสาขาวิชา
3. 
นักศึกษายื่นหนังสือดังกล่าวได้ที่ฝ่ายวิชาการฯ ชั้น 3 
4. 
นักศึกษาติดต่อขอรับหนังสือดังกล่าว ภายใน 3 วันทำการ
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แบบคำร้องทั่วไป
                                                                                                     
วันที่………………………………………..
เรื่อง
ขอความอนุเคราะห์ข้อมูล
เรียน
คณบดีคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน


ข้าพเจ้า(นาย/นาง/นางสาว)……….................................…………………………………………………….....
รหัสประจำตัวนักศึกษา……………………..………………………….ระดับ…………........................…………………………….คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน…................................................................................……………………………………………



มีความประสงค์.......................................................................……………………………………................
.............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................................
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา
                                                                                                      ลงชื่อ…………………………………………………

          






           (...................................................................)    
                                                                                                                                         นักศึกษา

	( ความเห็นจากอาจารย์ประจำวิชา
         เห็นควรอนุมัติ
         อื่นๆ ระบุ…………………………………………
         ……………………………………………………
           ลงชื่อ…………………………………………….
                  (……………………………………………)
                     ……………/………………../………….


	( ความเห็นรองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย
          เห็นควรอนุมัติ
         อื่นๆ ระบุ…………………………………………
         ……………………………………………………
           ลงชื่อ…………………………………………….
                  (……………………………………………)
                     ……………/………………../………….

	( ความเห็นหัวหน้าสาขาวิชา
         เห็นควรอนุมัติ
         อื่นๆ ระบุ…………………………………………
         ……………………………………………………
           ลงชื่อ…………………………………………….
                  (……………………………………………)
                     ……………/………………../………….
	( ความเห็นคณบดี
          เห็นควรอนุมัติ
         อื่นๆ ระบุ…………………………………………
         ……………………………………………………
           ลงชื่อ…………………………………………….
                  (……………………………………………)
                     ……………/………………../………….




๒๖  มกราคม  ๒๕๕๔
เรื่อง

ขอความอนุเคราะห์ข้อมูล
เรียน

ผู้จัดการฝ่ายผลิตรายการ BANG CHANNEL


บริษัท 
จีเอ็มเอ็ม ทีวี จำกัด
ด้วยคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร ได้เปิดทำการสอน  ในหลักสูตรเทคโนโลยีบัณฑิต สาขาวิชาเทคโนโลยีการโทรทัศน์และวิทยุกระจายเสียง ระดับปริญญาตรี  โดยหลักสูตรกำหนดให้นักศึกษา ชั้นปีที่ ๔ ต้องจัดทำโครงการในรายวิชา “การจัดผังรายการและการบริหารงานทางวิทยุกระจายเสียงและวิทยุโทรทัศน์” ในหัวข้อเรื่อง “ความสัมพันธ์ของรายการข้างเคียง” ซึ่งมีอาจารย์นิศากร ไพบูลย์สิน เป็นอาจารย์ประจำวิชานั้น ทั้งนี้ทางคณะฯ จึงใคร่ขอความอนุเคราะห์ข้อมูลที่สามารถเปิดเผยได้ให้กับนักศึกษา ระหว่างวันที่ ๒๑ – ๒๔ มกราคม ๒๕๕๔ เพื่อนำข้อมูลมาใช้ประกอบรายงานในรายวิชาดังกล่าว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุเคราะห์ หากขัดข้องประการใด กรุณาแจ้งให้ทางคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชนทราบ หรือที่ นางสาวสุดธิดา  ปานมัจฉา (ตัวแทนกลุ่ม) หมายเลขโทรศัพท์ ๐๘๙-๖๗๒๐๖๖๓ และขอขอบพระคุณเป็นอย่างสูงมา ณ โอกาสนี้
ขอแสดงความนับถือ
(นายพงศ์กฤษฎิ์  พละเลิศ)
รองคณบดีฝ่ายวิชาการและวิจัย
ปฏิบัติราชการแทนคณบดีคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน
คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน

โทร. ๐-๒๒๘๒-๙๐๐๙-๑๕ ต่อ ๖๘๓๑-๔
โทรสาร. ๐-๒๖๒๘-๕๒๐๔ 
    มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร           


      กองทะเบียนและประมวลผล
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ที่ ศธ ๐๕๘๑.๐๔/         	คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน


	มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร


	๓๙๙  ถนนสามเสน  เขตดุสิต กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐


			








