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                  บันทึกข้อความ
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ส่วนราชการ 
ที่


                                     วันที่               
เรื่อง     รายงานการขอจ้างทำวัสดุ ด้วยเงินงบประมาณ                        หมวดค่าวัสดุ

เรียน    คณบดีคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน  (ผ่านหัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ)


ด้วย ฝ่าย / สาขาวิชา / แผนก                                                  มีความจำเป็นต้องใช้วัสดุ 
เพื่อ

ดังนั้น ทาง ฝ่าย / สาขาวิชา / แผนก                                                 ซึ่งได้ติดต่อกับ บริษัท/ หจก./ ร้านค้า
     




    จัดจ้างทำวัสดุ ด้วยเงินงบประมาณ 
จำนวน                                             รายการ  รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น                                           บาท
(                                                                               ) ตามใบเสนอราคาดังแนบ
พร้อมกันนี้แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับของ ดังนี้
      1. 






      ประธานกรรมการ
      2. 






      กรรมการ
                               3. 





                  กรรมการและเลขานุการ
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาและมอบแผนกพัสดุ ดำเนินการต่อไป










    






        (                                             )

** หมายเหตุ **  
การแต่งตั้งคณะกรรมการตรวจรับของ ดำเนินการดังนี้


1.  ราคาไม่เกิน 10,000.-    บาท 



แต่งตั้ง   1  คน / หรือ 3 คน


2.  ราคาตั้งแต่   10,000.-    บาท ขึ้นไป
 

แต่งตั้ง   3   คน





แบบขออนุมัติจัดจ้างทำวัสดุ
                                 ฝ่าย / สาขาวิชา /แผนก        
 





      วันที่          เดือน                             พ.ศ. 


      ข้าพเจ้า                                                     ตำแหน่งหน้าที่

      ขออนุมัติซื้อวัสดุฝึก/วัสดุสำนักงาน   เพื่อใช้สำหรับ



ปฏิบัติวิชา                                           ชื่องาน(ถ้ามี)




ของ นศ.ชั้นปีที่      รหัส                      กลุ่ม        จำนวน           คน ประจำภาคที่        /




ฝึกหัดซ่อม                                                   ของแผนกวิชา/แผนกงาน 



วัสดุกลาง บริการแผนกวิชาและแผนกงานต่าง ๆ
	รายการ
ที่
	
	
	ราคา
ต่อหน่วย
	
	ราคาครั้ง
สุดท้าย
	กำหนด
เวลาใช้

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	


   ลงนาม…………………….……….รองคณบดีฝ่ายบริหารและวางแผน    ลงนาม ……….…………………..ผู้ขออนุมัติซื้อ







    “       ………….………………..หผ.วิชา/หผ.







    “       ……………………………หน.คณะฯ หรือ










          ผู้ได้รับมอบหมาย







    “       …………………………...รองคณบดีฝ่าย
ISSUE               6









   FM 31-07

วันที่บังคับใช้     19  มกราคม  2549
                                                                                                                       หน้า....../.........









รายละเอียดสิ่งของ








จำนวน





เป็นเงิน





รวมเงิน





มอบเจ้าหน้าที่พัสดุ


	ดำเนินการจัดจ้างตามระเบียบต่อไป








�








คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน


มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร

















