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ฉบับท่ี  ......... .......1...................... 
หนาท่ี  .................1/1...................... 
 

1.  วัตถุประสงค           :  เพือ่ชวยสงเสริมใหการดําเนนิงานสหกจิศึกษาของมหาวิทยาลัยมีประสิทธิภาพ  และมีผลสัมฤทธ์ิสอดคลอง 
                ตามนโยบายการจดัการเรียนการสอนในระบบสหกิจศึกษา ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
2.  ขอกําหนดท่ีสําคัญ  :  เพื่อใหการดําเนนิงานสหกจิศึกษา  มีประสิทธิภาพและมีผลสัมฤทธ์ิเปนไปตามนโยบายและวัตถุประสงค 
              การจัดการเรียนการสอนในระบบสหกิจศึกษา  ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 
3.  ขอบขาย           :  เร่ิมต้ังแตการรับสมัครนักศึกษาสหกิจศึกษาและพิจารณาคุณสมบัติ  เสนองานแกนักศึกษา   

ประกาศผลการคัดเลือกนักศึกษาสหกิจศึกษา เสนองานใหนักศึกษา  ประกาศรายชื่อนักศึกษาและ 
รายช่ือสถานประกอบการท่ีรับนักศึกษาปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  ลงทะเบียนรายวิชาสหกิจศึกษา   
เตรียมความพรอมนักศึกษากอนออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  แจงนักศึกษาใหไปรายงานตัว  
ณ สถานประกอบการ  กิจกรรมการปฏิบัติงานของนักศึกษาสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ   
การนิเทศงานสหกิจศึกษา  กิจกรรมภายหลังการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  การประเมินผลนักศึกษา
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  สรุปและรายงานผลการดําเนินงาน 

4.  เอกสารอางอิง          :  ไมมี 
5.  เอกสารแนบ           :   
6.  คําจํากัดความ           :   
  สหกิจศึกษา  (Cooperative Education) หมายถึง  ระบบการศึกษาท่ีเนนการปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
           ท่ีเนนการปฏิบัติงานในสถานประกอบการอยางมีระบบ  โดยจดัใหมีการเรียนในสถานศึกษา 
           รวมกับการจัดสงนักศึกษาใหไปปฏิบัติงานจริง ณ สถานประกอบการ  และงานท่ีนักศึกษา 
           ปฏิบัติจะตองตรงกับสาขาวิชาของนักศึกษา  ซ่ึงเนนการเรียนรูโดยใชประสบการณจากการ  
           ทํางานจริงเปนหลัก  หรือ Work-based Learning 
  อาจารยนิเทศสหกิจศึกษา  หมายถึง  อาจารยท่ีปรึกษาของนักศึกษาสหกิจศกึษา  มีหนาท่ีใหคําปรึกษาและ 
           แกไขปญหาแกนักศึกษาสหกิจศึกษาระหวางท่ีปฏิบัติงานในสถานประกอบการ 
  คณะ  หมายถึง  คณะท่ีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร  เปดสอนท้ัง 9 คณะ  

        (ยกเวน  คณะครุศาสตรอุตสาหกรรม) 
  สถานประกอบการ  หมายถึง  องคกรเอกชน (บริษัท หางหุนสวน โรงงานอุตสาหกรรม)  และองคกรภาครัฐ 
  พนักงานที่ปรึกษา  หมายถึง  พนักงานของสถานประกอบการท่ีไดรับมอบหมายใหดูแล  ใหคําแนะนํา 
            และเปนท่ีปรึกษา  แกนักศึกษาสหกิจศึกษาตลอดการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา   

         ณ  สถานประกอบการนั้น 
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ช่ือเอกสารแนบ รหัสเอกสาร 
ผังการปฏิบัติงาน  “งานสหกิจศึกษา” FC 09 

เอกสารแบบฟอรมสําหรับนักศึกษา 
 

แบบแจงรายละเอียดการเขาสหกิจศึกษา FM 09-01 
ใบสมัครงานสหกิจศึกษา FM 09-02 
แบบแจงรายละเอียดท่ีพักระหวางการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา FM 09-03 
แบบแจงแผนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา FM 09-04 
แบบแจงโครงรางรายงานการปฏิบัติงาน FM 09-05 
แบบแจงยืนยันการสงรายงานการปฏิบัติงาน FM 09-06 
แบบแจงรายละเอียดเกี่ยวกับการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา FM 09-07 
หนังสือสัญญาการเขารับการฝกปฏิบัติงานของนักศึกษา FM 09-08 

เอกสารแนบฟอรมสําหรับอาจารยนิเทศสหกิจศึกษา 
 

แบบแจงยืนยันการนิเทศงานนักศึกษาสหกิจศึกษา FM 09-09 
แบบบันทึกการนิเทศงานสหกิจศึกษา FM 09-10 
แบบประเมินรายงานนักศึกษาสหกิจศึกษา FM 09-11 

เอกสารแบบฟอรมสําหรับสถานประกอบการ 
 

แบบเสนองานสหกิจศึกษา FM 09-12 
แบบแจงรายละเอียดงาน  ตําแหนงงาน  พนักงานท่ีปรึกษา FM 09-13 
แบบประเมินผลนักศึกษาสหกิจศึกษา FM 09-14 
แบบยืนยันการตอบรับนักศึกษาสหกิจศึกษา FM 09-15 
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ผูรับผิดชอบ ข้ันตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
คณะ 1.  รับสมัครนักศึกษาสหกิจศึกษา 1.1  นักศึกษากรอกรายละเอยีดในแบบแจง

รายละเอียดการเขาสหกิจศึกษา (FM 09-01)
ตามระยะเวลาท่ีมหาวิทยาลัย ฯ กําหนด  

     และพิจารณาคุณสมบัติ    

1.2  คณะพจิารณาคุณสมบัตขิองนักศึกษา
ท่ีจะเขาเปนนกัศึกษาสหกิจศึกษา  และ
สงผลการพิจารณา (FM 09-01)ท่ี สํานัก
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

2.  ประกาศผลการคัดเลือกนักศึกษา 2.1  สํานักสงเสริมวิชาการและ สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน   
และคณะ        สหกิจศึกษา งานทะเบียนประกาศผลการคัดเลือก

นักศึกษาสหกิจศึกษาแยกตามคณะตางๆ  
ผานระบบการประชาสัมพันธเว็บไซต
งานสหกิจของมหาวิทยาลัย    

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
3.  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

2.2  นักศึกษาที่ผานการคัดเลือกขอรับใบ
สมัครสหกิจศึกษา (FM 09-02) ไดท่ีคณะ 
หรือ ดาวนโหลดเอกสารใบสมัครจาก 
เว็บไซตงานสหกิจศกึษาของมหาวิทยาลัย  
และกรอกรายละเอียดในใบสมัครสงท่ีคณะ 
2.3  คณะถายสําเนาใบสมัครเก็บท่ีคณะ    
และรวบรวมใบสมัครจริงสงท่ี  สํานัก
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

เสนองานแกนักศึกษา คณะ   3.1  คณะรวบรวมรายช่ือสถานประกอบ 
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน  
สถานประกอบการ  และนักศึกษา 

เดิมหรือสถานประกอบการใหมท่ีไดรับ
การประสานความรวมมือเบ้ืองตนในการ
รับนักศึกษาของคณะ  ใหปฏิบัติงาน 
สหกิจในสถานประกอบการ   รวบรวมสง
รายช่ือสถานประกอบและรายช่ือนักศึกษา
รูปแบบบันทึกขอความและแนบไฟลเวิรด 
สงใหสํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน 
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ผูรับผิดชอบ ข้ันตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
  3.2  สํานักสงเสริมวิชาการ      และงาน

ทะเบียน  จัดสงเอกสาร แบบเสนองาน 

สหกิจศึกษา  (FM 09-12)  รายละเอียดงาน    
(Job Description)ของแตละคณะ และ
ขอมูลเกี่ยวกับสหกิจศึกษาไปใหสถาน
ประกอบการพิจารณา  
 3.3  สถานประกอบการพจิารณาแบบ
เสนองานสหกจิศึกษา  (FM 09-12)   และ
แจงรายละเอียดเก่ียวกับตําแหนงงาน  
หนาท่ีภาระงานท่ีตองการ  สงกลับทาง
ไปรษณยีใหสํานักสงเสริมวชิาการและ
งานทะเบียน  พิจารณาดําเนนิการตอ 
3.4  สํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียนไดรับเอกสารตอบกลับ   
แบบเสนองานสหกิจศึกษา  (FM 09-12)  
จากสถานประกอบการ   
3.5  สํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน รวบรวมตําแหนงงาน   
สงสําเนาแบบเสนองานของ 
สถานประกอบการที่ตอบกลับใหคณะ 
ท่ีเกี่ยวของ และประกาศตําแหนงงาน 
ผานเว็บไซตงานสหกิจกลางของ
มหาวิทยาลัย     
3.6  นักศึกษาดูตําแหนงงานจากท่ีได
ประกาศในเวบ็ไซตงานสหกิจศึกษา 
ของมหาวิทยาลัย  และไปตดิตอเลือก
ตําแหนงงานกับเจาหนาท่ีของ 
หนวยงานสหกิจศึกษาของคณะ   
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ผูรับผิดชอบ ข้ันตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
  3.7  คณะดําเนนิการคัดเลือกนักศึกษาตาม

คุณสมบัติท่ีสถานประกอบการตองการ   
และสงสําเนาเอกสารใบสมัครงาน 
สหกิจศึกษา  (FM 09-02)  ของนักศึกษาท่ี
ผานการพิจารณาของคณะเบ้ืองตน  สงให
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน   
เพื่อรวบรวมสงใหสถานประกอบการท่ี
เกี่ยวของตอไป 
3.8  สํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน   รวบรวมเอกสารใบสมัคร
งานสหกิจศึกษา (FM 09-02) ของนักศึกษา
และของคณะที่เกี่ยวของ  และแนบแบบ 
ยืนยนัการตอบรับนักศึกษาสหกิจศึกษา 
(FM 09-15) สงใหสถานประกอบการ
พิจารณาคัดเลือกนักศึกษา 
3.9  สถานประกอบการสงแบบยืนยนัการ
ตอบรับนักศึกษาสหกิจศกึษา (FM 09-15)   
สงกลับคืนสํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน 

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 4.  ประกาศรายช่ือนักศึกษาสหกิจศึกษา  4.1  สํานักสงเสริมวิชาการและ 
และคณะ       และรายช่ือสถานประกอบการท่ีรับ    งานทะเบียน  แจงรายช่ือนกัศึกษา 

     นักศึกษาปฏิบัติงานสหกจิศึกษา สหกิจศึกษาท่ีไดรับคัดเลือกจาก 
สถานประกอบการ ใหคณะท่ีเกี่ยวของทราบ  
และติดประกาศท่ีบอรด 
4.2  สํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน  ประกาศผลการคัดเลือก 
ใหนกัศึกษาทราบผานเว็บไซตของ 
งานสหกิจศึกษามหาวทิยาลัยอีกชองทางหนึ่ง 



 
 
 
 
 

รหัสเอกสาร      PM   09  
 

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

คูมือขั้นตอนการทํางาน 
งานสหกิจศึกษา 

 

วันบังคับใช   1  มิถุนายน  2552 
ฉบับท่ี  ......... .......1...................... 
หนาท่ี  ..................6/1....................... 
 

ผูรับผิดชอบ ข้ันตอน / กิจกรรม วิธีปฏิบัติ 
คณะ  5.  ลงทะเบียนรายวิชาสหกิจศึกษา 5.1  คณะแจงขอเปดสอนวชิาสหกิจศึกษา  

และรายช่ืออาจารยนิเทศของคณะไปท่ี
สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

5.2  สํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน  รับลงทะเบียนเรียนรายวิชา
สหกิจศึกษาลวงหนากอนเปดภาค
การศึกษาท่ีจะออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

คณะ  6.  เตรียมความพรอมนักศึกษากอนออก  สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน      ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา    รวมกับคณะจดัอบรมนักศึกษา 

สหกิจศึกษาลวงหนากอนภาคการศึกษา
สหกิจศึกษา  เพื่อเปนการเตรียมนักศึกษา
ใหมีความพรอมสูงสุดกอนท่ีจะไป
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  โดยการอบรมอาจ
ประกอบดวยหัวขอตาง ๆ ดงัตอไปนี ้
-  ทักษะการเขียนจดหมายสมัครงาน 
-  เทคนิคการเลือกอาชีพ  การเลือกสถาน
ประกอบการ  และการสมัครงาน 
-  เทคนิคการสัมภาษณงานอาชีพ 
-  อาชีพอนามัยและความปลอดภัยใน
โรงงาน  และกิจกรรม 5 ส  เพื่อใหนกัศึกษา
มีความรูเบ้ืองตนเกีย่วกับความปลอดภัย  
ตระหนกัและปฏิบัติตามกฎหมายปลอดภัย
อยางเครงครัด 
-  การบริหารงานคุณภาพ (ISO) เพื่อให 
นักศึกษามีความรูเบ้ืองตนเกีย่วกับการ
บริหารงานคุณภาพ 
-  เทคนิคการเขียนรายงานและนําเสนอ 
-  การพัฒนาบุคลิกภาพ 
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  -  วัฒนธรรมองคกร  เพื่อใหนักศึกษาได

ตระหนกัถึงความสําคัญของการปฏิบัติ
ตามระเบียนขอบังคับ  และวฒันธรรมของ
องคกร 
-  การเตรียมตัวเปนผูประกอบการ 
หมายเหต ุ แตละคณะอาจมีการเพิ่ม 
หรือลด  เนื้อหาการอบรมตามคุณลักษณะ
ของนักศึกษาคณะน้ันๆ  โดยไดรับการ
เห็นชอบจากสํานักสงเสริมวชิาการและ
งานทะเบียน 

สํานักสงเสริมวิชาการและ คณะ  7.  แจงนกัศึกษาใหไปรายงานตัว 7.1  
และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน      ณ สถานประกอบการ งานทะเบียน  จัดทําหนังสือสงตัว

นักศึกษา  เสนออธิการบดีลงนามหรือผูท่ี
ไดรับมอบหมายลงนาม  และหนังสือ
สัญญาการเขารับการฝกปฏิบัติงานของ
นักศึกษา  (FM 09-08) สงไปใหคณะ  
7.2  คณะแจงนักศึกษาท่ีไดรับคัดเลือกจาก
สถานประกอบการที่สมัครไว  รับเอกสาร
สงตัว   หนังสือสัญญาและใหไปรายงาน
ตัวท่ีสถานประกอบการตามกําหนดเวลา 

สถานประกอบการ  พนักงานท่ีปรึกษา 8.  กิจกรรมการปฏิบัติงานของนักศึกษา 8.1  สถานประกอบการ  จดัปฐมนิเทศให
คําแนะนําแกนักศึกษาสหกิจศึกษา เพื่อให
ทราบเร่ืองระเบียบวนิัย  และส่ิงตาง ๆ ท่ี
จะปรับตัวเขากับสังคมของสถาน
ประกอบการ  รวมถึงเร่ืองอ่ืน ๆ ท่ีจําเปน 

และนักศึกษา      ณ  สถานประกอบการ 

8.2  พนักงานท่ีปรึกษา  ดแูลรับผิดชอบ
นักศึกษาสหกิจศึกษาเปนเวลา 4 เดือนเต็ม  
จึงเปรียบเสมือนเปนอาจารยของนักศึกษา
ในสถานประกอบการ  ซ่ึงคอยใหคําแนะนํา  
และเปนท่ีปรึกษา  ตลอดการปฏิบัติงาน 
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  สหกิจศึกษา 

8.3  สัปดาหท่ี 1 นักศึกษาจัดสงแบบแจง
รายละเอียดท่ีพักระหวางการปฏิบัติงาน
สหกิจศึกษา (FM 09-03)  และแบบแจง 
รายละเอียดงาน  ตําแหนงงาน  พนักงาน 
ท่ีปรึกษา (FM 09-13 )  ใหคณะท่ีนักศึกษา
สังกัด  
       สัปดาหท่ี 2  นักศึกษาจัดสงแบบแจง
แผนปฏิบัติงานสหกิจศึกษา (FM 09-04) 
ใหกับคณะทีน่กัศึกษาสังกดั  
8.4  สัปดาหท่ี 3  นักศึกษาสหกิจศกึษา  
จัดทํารายงานตามแบบแจงโครงราง
รายงานการปฏิบัติงาน (FM 09-05)  และให

สงรายงานกอนส้ินสุดการปฏิบัติงาน 
สหกิจศึกษา 
 8.5  เดือนท่ี 4  พนักงานที่ปรึกษาของ
นักศึกษาสหกิจศึกษาหรือบุคคลท่ีไดรับ
มอบหมายใหทําหนาท่ีแทน  ทําแบบ
ประเมินผลนกัศึกษาสหกิจศึกษา   
(FM 09-14)  และสงกลับใหคณะท่ี
นักศึกษาสังกดั  ทางไปรษณีย 

อาจารยนิเทศสหกิจศึกษา   9.  การนิเทศงานสหกิจศึกษา 9.1  คณะดําเนนิการขออนุมัติออกนิเทศ
ตออธิการบดีหรือผูท่ีไดรับมอบหมาย  
และสงเอกสารที่ขออนุมัตใิหสํานักสงเสริม
วิชาการและงานทะเบียนรับทราบ    

และคณะ 

ซ่ึงประกอบดวย  แผนการออกนิเทศ     
ช่ือ - สถานท่ีอยูของประกอบการ  รายช่ือ
นักศึกษา  รายช่ืออาจารยนิเทศ   และ
คาใชจายในการออกนิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา 
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  9.2  คณะรวบรวมประวัติ  ขอมูลตาง ๆ  

ของนักศึกษาและสถานประกอบการ  
และมอบใหอาจารยนิเทศสหกิจศึกษา   
กอนวนัเดนิทางไปนิเทศนกัศึกษา 
สหกิจศึกษา 
9.3  อาจารยนิเทศสหกิจศึกษาของคณะ
ดําเนินการแจงแบบยืนยันการนิเทศ
งานสหกิจศึกษา (FM 09-09) กอนออก
นิเทศฯ ใหสถานประกอบการทราบ
ลวงหนา 
9.4  อาจารยนิเทศสหกิจศึกษาออกนิเทศ
นักศึกษาสหกิจศึกษา  อยางนอย 2 คร้ัง 
ตอการปฏิบัติงานสหกิจศึกษาของ
นักศึกษา 1 คน 
9.5  อาจารยนิเทศสหกิจศึกษาท่ีออกไป
นิเทศนักศึกษาสหกิจศึกษา  ตรวจสอบ
คุณภาพงานพรอมท้ังบันทึกรายงาน 
ในแบบบนัทึกการนิเทศงานสหกิจศึกษา  
(FM 09-10)  และใหคําปรึกษาชวยแกไข
ปญหาทางวิชาการใหกับนักศึกษา 
สหกิจศึกษา 
9.6  อาจารยนิเทศสหกิจศึกษาสงแบบ
บันทึกการนเิทศงานสหกิจศึกษาคืนใหกบั
คณะท่ีนกัศึกษาสังกัด  เม่ือทําการนิเทศฯ 
ครบเรียบรอยแลว 

คณะ  10.  กิจกรรมภายหลังการปฏิบัติงาน 10.1  
และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน        สหกิจศึกษา 

คณะรวมกับสํานักสงเสริมวิชาการ
และงานทะเบียนจดักิจกรรมปจฉิมนิเทศ
นักศึกษาหลังกลับจากปฏิบัติงานสหกิจศึกษา
ท่ีสถานประกอบการ  เพื่อใหนักศึกษาได
แลกเปล่ียนประสบการณจากการปฏิบัติงาน 
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  สหกิจศึกษา  และเพ่ือใหทราบถึงประโยชน

ท่ีไดรับตลอดจนปญหาและอุปสรรคท่ีพบ
ระหวางการปฏิบัติงาน 
10.2  นักศึกษาสหกิจศึกษา  ดําเนินการ 

สงแบบแจงยนืยันสงรายงานการฏิบัติงาน
(FM 09-06)  และแบบแจงรายละเอียด 
เกี่ยวกับการปฏิบัติงานสหกจิศึกษา 
(FM 09-07 )  ใหกับคณะท่ีนกัศึกษาสังกดั 

คณะ  11.  การประเมินผลนักศึกษาปฏิบัติงาน  11.1  คณะพจิารณาประเมินผลนักศึกษา
สหกิจศึกษา  โดยอาศัยขอมูลจาก และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน        สหกิจศึกษา 
-  การเขารวมกิจกรรมเตรียมความพรอม 
และกิจกรรมภายหลังการปฏิบัติงาน 
สหกิจศึกษาของนักศึกษา 
-  ผลการประเมินนักศึกษาจากพนักงาน 
ท่ีปรึกษาในสถานประกอบการ   
ตามแบบประเมินผลนักศึกษาสหกิจศึกษา 
(FM 09-14) 
-  ผลการประเมินของอาจารยนิเทศ 
สหกิจศึกษาตามแบบประเมินรายงาน
นักศึกษาสหกิจศึกษา(FM 09-11) 
11.2  คณะสงผลการประเมินนักศึกษาท่ี
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา  เปน  
S (Satisfactory-ผาน) และ  
U (Unsatisfactory-ไมผาน) ใหสํานัก
สงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
11.3  สํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน  ตรวจสอบผลการประเมิน
และแจงใหนักศึกษาทราบผานเว็บไซต
งานสหกิจศึกษาของมหาวิทยาลัย 
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คณะ  12.  สรุปและรายงานผลการดําเนินงาน  12.1  คณะรายงานผลการดําเนินงาน 

และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน        สหกิจศึกษา สหกิจศึกษาประจําภาคเรียน  และ 
จัดสงไปท่ีสํานักสงเสริมวิชาการและ 
งานทะเบียน 
12.2  สํานักสงเสริมวิชาการและงาน
ทะเบียน  จัดทําสรุปรายงานผลการ  
ดําเนินงานสหกิจศึกษาประจาํภาคเรียน 
ในภาพรวมเสนอมหาวิทยาลัย  เพื่อทราบ 
/ พิจารณา 
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ผังการทํางาน ฉบับท่ี  ......... .......1...................... 
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  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 
        

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. รับสมัครนักศึกษาสหกิจศึกษา 

7. แจงนกัศึกษาใหไปรายงานตัว 

และพิจารณาคุณสมบัติ 

ท่ีสถานประกอบการ 
คณะ  

และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

คณะ 
   

เร่ิม 

3. เสนองานใหนักศึกษา 

4. ประกาศรายช่ือนักศึกษาสหกิจศึกษาและ
รายช่ือสถานประกอบการท่ีรับนักศึกษา

ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

คณะ, สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
สถานประกอบการ  และนักศึกษา 

 

5. ลงทะเบียนรายวิชาสหกิจศึกษา คณะ  
และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

6. เตรียมความพรอมนักศึกษา 
กอนออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

คณะ  
และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
คณะ 

สํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 
และคณะ  

2. ประกาศผลการคัดเลือกนกัศึกษาสหกิจศึกษา 



 

 
 
 
 
 

รหัสเอกสาร      FC     09  
 วันบังคับใช   1  มิถุนายน  2552 

ผังการทํางาน ฉบับท่ี  ......... .......1...................... 
งานสหกิจศึกษา หนาท่ี  ..............13/1..................... 

  มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลพระนคร 

 
 
 

 
 
 

   

10. กิจกรรมภายหลังการ
ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

และสํานักสงเสริมวิชาการและงานทะเบียน 

สถานประกอบการ  พนักงานที่ปรึกษา 
และนักศึกษา ของนักศึกษาสหกิจศึกษา ณ สถานประกอบการ 

คณะ  12. สรุปและรายงานผลการ
ดําเนินงาน 
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