
  สหกิจศึกษา  มหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร 

แบบแจ้งรายละเอยีดงาน  ต าแหน่งงาน  พนักงานที่ปรึกษา 
 
(ผูใ้หข้อ้มูล :  ผูจ้ดัการฝ่ายบุคคลและหรือพนกังานท่ีปรึกษา) 
ค าช้ีแจง 
 เพื่อใหก้ารประสานงานระหวา่งมหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร  และสถานประกอบการ  เป็นไป 
โดยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  จึงขอความกรุณาผูจ้ดัการฝ่ายบุคคลหรือผูท่ี้รับผิดชอบดูแลการปฏิบติังาน 
ของนักศึกษาสหกิจศึกษา  ได้โปรดประสานงานกบัพนักงานท่ีปรึกษา (Job Supervisor)  เพื่อจดัท าขอ้มูล  ต าแหน่งงาน  
ลกัษณะงานและพนกังานท่ีปรึกษา (Job Position  Job Description  and  Job  Supervisor) ตามแบบฟอร์มฉบบัน้ี  และ  
 ขอได้โปรดกรุณา  ส่งกลบัคืนให้งานสหกจิศึกษา  ประจ าคณะ............................................................................ 
เรียน      หัวหน้างานสหกจิศึกษา / อาจารย์นิเทศนักศึกษาสหกจิศึกษา 
ขอแจง้รายละเอียดเก่ียวกบัต าแหน่งงาน  ลกัษณะงาน  และพนกังานท่ีปรึกษา  ดงัน้ี 
 

1.  ช่ือ  ทีอ่ยู่ของสถานประกอบการ 
โปรดใหช่ื้อท่ีเป็นทางการ  และท่ีอยู ่ (เพื่อประกอบการเดินทางไปนิเทศงานนกัศึกษาท่ีถูกตอ้ง  โปรดระบุ 
ท่ีอยูต่ามสถานท่ีท่ีนกัศึกษาปฏิบติังาน) 
ช่ือสถานประกอบการ  (ภาษาไทย)................................................................................................................................................. 
                                    (ภาษาองักฤษ)............................................................................................................................ 
เลขท่ี......................ซอย...........................................ถนน.......................................ต าบล/แขวง...................................................... 
อ าเภอ/เขต............................................. จงัหวดั............................................. รหสัไปรษณีย.์............................................... 
โทรศพัท.์............................................................................. โทรสาร............................................................................... 
  

2.  ผู้จัดการ / หัวหน้าหน่วยงานทีรั่บผดิชอบ  หรือผู้ได้รับมอบหมายให้ประสานงาน   
ช่ือ – นามสกุล.................................................................................................................................................................... 
ต  าแหน่ง.......................................................................................................................................................................... 
โทรศพัท.์..................................................... โทรสาร....................................... E-mail................................................... 
การติดต่อประสานงานกบัมหาวทิยาลยัเทคโนโลยรีาชมงคลพระนคร (การนิเทศงานนกัศึกษา และอ่ืนๆ) ขอมอบให้ 
(     )   ติดต่อกบัผูจ้ดัการโดยตรง 
(     )   มอบหมายใหบุ้คคลต่อไปน้ีประสานงานแทน 
                    ช่ือ-นามสกุล.................................................................................................................................................. 
                    ต  าแหน่ง.......................................................................แผนก/ฝ่าย............................................................... 
                    โทรศพัท.์...............................................โทรสาร.......................................E-mail..................................................   
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3.  พนักงานทีป่รึกษา  (Job  Supervisor) 
ช่ือ-นามสกุล...................................................................................................................................................................... 
ต  าแหน่ง........................................................................แผนก/ฝ่าย.......................................................................... 
โทรศพัท.์..................................................... โทรสาร....................................... E-mail................................................... 
 

4.  งานทีม่อบหมายนักศึกษา 
ช่ือนกัศึกษา..........................................................................................รหสันกัศึกษา........................................................ 
สาขาวชิา............................................................................................................................................................................ 
ต  าแหน่งงานท่ีนกัศึกษาปฏิบติั (Job Position).................................................................................................................... 
ลกัษณะงานท่ีนกัศึกษาปฏิบติั (Job Description)............................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
........................................................................................................................................................................................... 
 

หมายเหตุ   กรุณาแนบแผนท่ีแสดงท่ีตั้งของสถานท่ี 
      ท่ีนกัศึกษาตอ้งไปปฏิบติังานเพื่อ 

     ความสะดวกในการเดินทางไปรายงานตวั 
     และการนิเทศงานของคณาจารยด์ว้ย 

 
 

 

โปรดส่งคืน  งานสหกจิศึกษาประจ าคณะทีนั่กศึกษาสหกจิศึกษาสังกดั ภายในสัปดาห์แรกของการปฏิบัติงาน 
                     ของนักศึกษา 
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(ลงช่ือ)..............................................................(ผูใ้หข้อ้มูล) 
         (..................................................................) 
     ต  าแหน่ง................................................................. 
          วนัท่ี................/........................../................. 


