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ค าช้ีแจง 
 รายงานน้ีถือเป็นส่วนหน่ึงของการปฏิบติังานสหกิจศึกษา  มีวตัถุประสงค์เพื่อฝึกฝนทกัษะการส่ือสาร 
(Communication Skill)  ของนกัศึกษา  และจดัท าขอ้มูลท่ีเป็นประโยชน์ส าหรับสถานประกอบการ  นกัศึกษาจะตอ้ง
ขอรับค าปรึกษาจากพนกังานท่ีปรึกษา  (Job Supervisor)  เพื่อก าหนดหัวขอ้รายงานท่ีเหมาะสม  โดยค านึงถึงความ
ตอ้งการของสถานประกอบการเป็นหลกั  ตวัอยา่งของรายงานไดแ้ก่  ผลงานวิจยัท่ีนกัศึกษาปฏิบติั  รายงานวชิาการท่ี
น่าสนใจ  การสรุปขอ้มูลหรือสถิติบางประการ  การวิเคราะห์และประเมินผลขอ้มูล  เป็นตน้  ทั้งน้ีรายงานอาจจะ
จดัท าเป็นกลุ่มของนกัศึกษาสหกิจศึกษามากกวา่ 1 คนก็ได ้
 ในกรณีท่ีสถานประกอบการไม่ตอ้งการรายงานในหัวขอ้ขา้งตน้  นกัศึกษาจะตอ้งพิจารณาเร่ืองท่ีตนสนใจ
และหยิบยกมาท ารายงาน  โดยปรึกษากบัพนักงานท่ีปรึกษาเสียก่อน  ตวัอย่างหัวขอ้ท่ีจะใช้เขียนรายงาน  ได้แก่  
รายงานวิชาการท่ีนกัศึกษาสนใจ  รายงานการปฏิบติังานท่ีไดรั้บมอบหมาย  หรือแผนและวิธีการปฏิบติังานท่ีจะท า
ให้บรรลุวตัถุประสงค์ของการเรียนรู้ท่ีนักศึกษาวางเป้าหมายไวจ้ากการปฏิบติังานสหกิจศึกษาคร้ังน้ี  (Learning 
Objectives)  เม่ือก าหนดหัวขอ้ได้แล้ว  ให้นักศึกษาจดัท าโครงร่างของเน้ือหารายงานพอสังเขป  ตามแบบฟอร์ม 
Work Term Report Outline ฉบบัน้ี  ทั้งน้ีให้ปรึกษากับพนักงานท่ีปรึกษาเสียก่อนแล้วจึงส่งกลบัไปท่ีงานสหกิจศึกษา  
ของคณะ  ภายใน 3 สัปดาห์แรกของการปฏิบัติงาน 
 งานสหกิจศึกษา  จะรวบรวมน าเสนออาจารยท่ี์ปรึกษาสหกิจศึกษาเพื่อพิจารณา  หากอาจารยมี์ขอ้เสนอแนะใด ๆ 
ก็จะส่งกลบัมาให้นักศึกษาทราบภายใน 2 สัปดาห์  และเพื่อมิให้เป็นการเสียเวลานักศึกษาควรด าเนินการเขียน
รายงานโดยทนัที 
 

ช่ือ-นามสกุล (นกัศึกษา).................................................................................รหสัประจ าตวั......................................... 
สาขาวชิา....................................................คณะ..............................................................  ภาคปกติ     ภาคสมทบ 
ปฏิบติังานสหกิจศึกษา  ณ (ช่ือสถานประกอบการ)....................................................................................................... 
 เลขท่ี..................ถนน.............................................ซอย....................................ต  าบล/แขวง............................ 
 อ าเภอ/เขต......................................................จงัหวดั..........................................รหสัไปรษณีย.์...................... 
 โทรศพัท.์...........................................................................โทรสาร.................................................................. 
ขอแจง้รายละเอียดเก่ียวกบัโครงร่างรายงานการปฏิบติังานสหกิจศึกษา  ดงัน้ี 
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